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Anleitungen click-tt 
 
Abruf Lizenzen (durch den Verein) 
 
Bitte im Vereinsportal anmelden  
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und auf den Reiter „Mitglieder“ klicken. 
 

 
 
Dann das Auswahlmenü bei „Personen“ öffnen und ganz unten „Lizenzinhaber“ markieren.  
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Danach „Suchen“ anklicken. 
 

 
 
Jetzt erhält der Verein eine Übersicht über gültige und abgelaufene Lizenzen. 
 

 
 
Diese Lizenznummern können nun z. B. bei der Bestandsmeldung an den LSB verwendet 
werden. Wichtig: Der Verein kann die persönlichen Lizenzen (PDF-Dokumente) NICHT! abrufen. 
Das muss jede/r Lizenzinhaber/in selbst vornehmen und diese PDF-Dokumente dann dem Verein 
zuleiten (Früher hatte man Kopien des Lizenzausweises angefertigt und diese dann dem Verein 
übergeben). Die Anleitung hierzu auf den folgenden Seiten. 
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Abruf Lizenzen (durch den/die Lizenzinhaber/in) 
 
Bitte im Vereinsportal anmelden  
 

 
 

 
 

Dann ganz oben rechts auf „Persönlicher Bereich“ klicken 
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Den Reiter „Lizenzen“ auswählen. 
 

 
 

Nun werden alle persönlichen Lizenzen aufgelistet.  
 

 
 

Man kann ganz rechts bei dem PDF-Symbol sich die Lizenz auch als PDF-Datei herunterladen. 
Gleichzeitig sieht man im unteren Bereich, welche Dokumente, z. B. Ehrenkodex, noch fehlen 
bzw. wie aktuell diese sind. 
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Hans Mustermmann    


