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Anleitungen click-tt 
 
Anlegen eines Mitgliedes (ohne Spielberechtigung) 
 
Bitte im Vereinsportal anmelden  
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und auf den Reiter „Mitglieder“ gehen. 
 

 
 
 
Dann unten im Auswahlfeld „neues Mitglied aufnehmen“ markieren und „Ausführen“ anklicken. 
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Die Felder „Nachname“, „Vorname“ und „Geburtsdatum“ ausfüllen und dann auf „Personen 
suchen“ klicken.  
 

 
 
 
Wenn der Mensch bereits bei einem anderen Verein ist (und es sich tatsächlich um diesen 
Menschen handelt) dann rechts auf „als Mitglied aufnehmen“ klicken. 
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Ansonsten ganz unten „Neue Person als Mitglied aufnehmen“ anklicken. 
 

 
 
 
 
 
Bei den Stammdaten sind die fett markierten Felder „Vorname“, „Nachname“, „Geburtsdatum“, 
„Nationalität“ und „Geschlecht“ einzutragen bzw. die Markierung zu setzen. Bei der Übernahme 
bereists im System bestehender Personen sind diese Felder in der Regel bereits vorausgefüllt.  
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WICHTIG! 
 
Ganz unten unbedingt den Datenschutzhaken setzen und dem Mitglied das PDF auch 
tatsächlich zukommen lassen! 
 
Abschließend auf SPEICHERN klicken! 
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