Thuringer Tischtennis — Verband e. V.
Geschéftsstelle
Werner-Seelenbinder-Str.1

99096 Erfurt

Tel.: 0361 — 340 54915

E-Mail: geschaeftsstelle @tttv.info

Mitarbeiter:in fir Veranstaltungsmanagement
20-h-Teilzeit

Veranstaltungsmanagement

- Terminkoordinierung fur Veranstaltungen des DTTB, DBS und der
verbandseigenen Turniere und Lehrgange, vorrangig am Standort
Landessportschule Bad Blankenburg, gelegentlich bei Vereinen oder bei
Aktionstagen wie Sport-Aktivmesse.

- Vorbereitung und Verwaltung von Ubernachtungsbuchungen, Bestellungen der
Mahlzeiten, der Hallenzeiten und von Seminarrdumen.

- Ermittlung Bedarf und Beschaffung Pokale, Medaillen, Urkunden, Sachpreise.
- Hallenmanagement (Aufbau, Technik, Abbau) und Materialbestand des TTTV.
- Anwesenheit fir technischen Support in Abstimmung mit den Hallenwarten.

- Ermittlung / Weiterberechnung von Kosten an die Teilnehmer / Verbande.

Sponsoring

- FErarbeitung eines Konzeptes und von Prasentationen fur die Gewinnung von
Sponsoren.

- Kontaktaufnahme mit potentiellen Sponsoren.

- Zuarbeiten fur den Vorstand, die Geschéftsstelle und den Bereich Offentlichkeit.

Assistenz Geschaftsstelle

- Vertretung bei Krankheit / Urlaub / anderweitiger Verhinderung.
- Vereinsservice Material (Angebote, Bestellung, Berechnung).

- Uberpriifung / Verwaltung Kontingente, z. B. Ausriister Scholer-Micke.
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