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Funktionsbeschreibungen 
Aktualisierung am 26.07.2023 

Kreisfachausschuss - Vorsitzender 
 Er leitet den Kreisfachausschuss auf Grundlage von Festlegungen (Statuten, 

Satzungen und Beschlüssen) des TTTV und des Bezirksverbandes Ost-
thüringen und setzt diese in den Vereinen um. 

 Er nimmt an Beratungen oben genannter Gremien auf Einladung teil. 
 Er veranlasst Einladungen zu Beratungen des Kreisfachausschusses mit den 

Abteilungsleitern der Vereine 
 Er erstattet Tätigkeitsberichte im Rahmen derselben. 
 Er vertritt den Kreisfachausschuss gegenüber Publikationsorganen. 
 Er veranlasst Kooptierungen bei Bedarf während der Legislaturperiode. 
 Er stimmt die Tätigkeiten der Kommissionen des Kreisfachausschusses unter-

einander ab. 
 
Stellvertreter / Schriftführer 

 Er vertritt den Vorsitzenden bei dessen Abwesenheit und wird Nachfolger bei 
vorzeitigem Ausscheiden desselben. 

 Er erarbeitet und versendet Einladungen / Schriftstücke zu Beratungen des 
Kreisfachausschusses mit den Abtteilungsleitern und fertigt Protokolle der-
selben an. 

 Er leitet im Regelfall Beratungen und dergleichen als Versammlungsleiter. 
 Er zeichnet sich in Abstimmung mit dem Vorsitzenden verantwortlich für 

Bindung von Beratungsräumen. 
 
Vorsitzender Revisionskommission 

 Er kontrolliert jährlich vor der Kreisfachausschuss-Sitzung bei Bedarf die Ein-
tragungen im Kassenbuch (Einnahmen / Ausgaben) beim Kassenwart. 

 Er erteilt dem Kassenwart vor Neuwahlen Entlastung. 
 Er deckt Mängel in der Buchführung zur Behebung auf. 

 
Verantwortlicher Einzelturniere im Erwachsenenbereich 

 Voraussetzungen: Notebook der KFA Gera oder Eigener, Drucker und 
natürlich Internet daheim, auch beim Turnier für neu aufzunehmende Spieler 
z.B. (Hotspot Handy erforderlich) 

 Durchführung von 2 Turnieren: Kreismeisterschaften der Damen und Herren 
und Kreismeisterschaften der Senioren mit ihren Altersklassen. 

 Bestellung der Urkunden und Pokale beim Material-Verantwortlichen. 
 Ein Spiellokal selbst suchen bei den Vereinen – ODER - Bewerbung für das 

Turnier auf die Homepage setzen und zusätzlich per E-Mail verteilen in click-tt. 
 Ausschreibung erstellen und auf der Homepage veröffentlichen sowie als E-

Mail in click-tt verteilen. 
 Turnier in click-tt anlegen und gemeldete Spieler eintragen. 
 Durchführung des Turniers vor Ort mit MKTT-Turniersoftware auf dem 

Notebook. Vor Ort die Auslosung über MKTT durchführen und die 
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Schiedsrichterzettel drucken. Zur Not ist auch eine „manuelle“ Durchführung, 
bei Bedarf mit Vereinsvertreter, möglich. 

 Siegerehrungen nach dem Turnier mit Urkunden / Pokalen vornehmen. 
 Ergebnisse aus MKTT in click-tt übertragen oder dort manuell eingeben. 
 Homepage des Kreises Gera mit den Ergebnissen aktualisieren. 
 Rechnungen für Startgebühren und Bezuschussungen der Vereine etc. 

erstellen, an die Vereine und den Kassenwart per E-Mail senden. 
 Weitermeldung der Sieger und Platzierten entsprechend der Quoten an die 

Verantwortlichen des Bezirksverbandes Ostthüringen bzw. an den Leiter der 
Spielkommission Gera (Sportwart). 

 
Verantwortlicher Einzelturniere im Nachwuchsbereich für die Zukunft 

 Gleiche Verfahrensweise für die Turniere im Nachwuchs wie bei den 
Erwachsenen. 

 Turniere: Kreismeisterschaften U11, U13, U15, U19 
 Turniere: Kreisrangliste U11, U13, U15, U19 

 
Verantwortlicher Pokalturniere der Damen und Herren Klasse C 

 Voraussetzungen: Notebook der KFA Gera oder Eigener, Drucker und 
natürlich Internet daheim. 

 Bestellung der Urkunden und des Pokals beim Material-Verantwortlichen. 
 Ermittlung der Pokalteilnehmer aus der Pokalmeldung zum 10.06. des Jahres 

in click-tt. 
 Vor der 1. Pokalrunde nochmals E-Mail an die Vereine zum Abgleich der 

Meldung. 
 1. Runde: Auslosungen der Gruppen auf Grundlage der Teilnahmemeldungen 

der Vereine durch mindestens zwei Mitglieder des Kreisfachausschusses und 
Festlegung der Ausrichter. 

 Erstellung der Gruppen und Gruppenrundschreiben an die Vereine sowie 
Ergebniserfassung in click-tt. 

 2. Runde: Auslosungen der Gruppen entsprechend der Ergebnisse der 1. 
Runde durch mindestens zwei Mitglieder des Kreisfachausschusses und 
Festlegung der Ausrichter. 

 Erstellung der 4 Gruppen und Gruppenrundschreiben an die Vereine sowie 
Ergebniserfassung in click-tt. 

 Pokalfinale: Festlegung der Gruppe und des Ausrichters entsprechend der 
Ergebnisse der 2. Runde und Gruppenrundschreiben an die Vereine. 

 Erstellung der Finalrunde und Gruppenrundschreiben an die Vereine sowie 
Ergebniserfassung in click-tt. 

 Durchführung oder Weiterleitung der Urkunden und des Pokals an den 
Ausrichter des Pokalfinales. 

 Meldung des Pokalsiegers und der Platzierten an den Bezirksverband Ost-
thüringen. 

 Aktualisierungen der Homepage des Kreises Gera. 
 
Der Vorsitzende empfiehlt den Vereinen, bei Interesse zur Übernahme einer 
Funktion ihn sofort zu informieren. Im Januar 2024 soll dann mit den 
Interessenten und bisherigen Funktionsträgern eine Beratung stattfinden, um 
geeignete Funktionen für die Interessenten festzulegen und Einarbeitungen 
anzubieten. 


